
	КУРЬЕР


--------------------------------- «25 » октября 2018 года  № 36 -----------------------------------
Бюллетень органов  местного самоуправления Абрамовского сельсовета 
Куйбышевского района Новосибирской области

                                                  АДМИНИСТРАЦИЯ
АБРАМОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

 КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с.Абрамово

12.09.2018                                                                                                               № 94

Об утверждении типовых форм документов, обязательных для осуществления деятельности администрации Абрамовского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области в отношении обработки персональных данных

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных», в соответствии с Постановление Правительства РФ от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», администрация Абрамовского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое типовое обязательство должностного лица администрации Абрамовского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним служебного контракта (контракта) или трудового договора прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей.

2. Утвердить прилагаемую типовую форму согласия на обработку персональных данных должностных лиц администрации Абрамовского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области, иных субъектов персональных данных.

3. Утвердить прилагаемую типовую форму разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные администрации Абрамовского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.

4. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене органов местного самоуправления» Курьер». 

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Абрамовского сельсовета

Куйбышевского района                                            

Новосибирской области                                                                  С.Г.Чернакова
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
Абрамовского сельсовета
Куйбышевского района
Новосибирской области
от 12.09.2018 № 94

ТИПОВОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО
должностного лица администрации Абрамовского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним служебного контракта (контракта) или трудового договора прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей

Я, _______________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность)

обязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших мне известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения со мной служебного контракта.

В соответствии со статьей 7 Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» ("Российская газета", 29.07.2006, № 165; "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451; "Парламентская газета", 03.08.2006, № 126-127) я уведомлен(а) о том, что операторы и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные, ставшие известными мне в связи с исполнением должностных обязанностей, без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации в области персональных данных, о государственной гражданской службе и о противодействии коррупции.

Положения законодательства Российской Федерации, предусматривающие ответственность за нарушение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», мне разъяснены.

_________________                                                                            _________________

              (дата)                    
УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации
Абрамовского сельсовета
Куйбышевского района
Новосибирской области
от12.09.2018 №94 

ТИПОВАЯ ФОРМА
согласия на обработку персональных данных должностных лиц администрации  Абрамовского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области, иных субъектов персональных данных

Я, ________________________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

Основной документ, удостоверяющий личность__________серия______№____________
                                                                                                                           (вид, серия, номер, 

выдан ____________________________________________________________________________
                                                            сведения о дате выдачи основного документа, удостоверяющего личность
__________________________________________________________________________________, 

                                                                                и выдавшем его органе)
проживающий(ая) по адресу:_____________________________________________________

__________________________________________________________________________________

В лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получения согласия от представителя субъекта персональных данных),

__________________________________________________________________________________, 

(Фамилия, имя, отчество)

Основной документ, удостоверяющий личность_________ серия _______ №___________
                                                                                                                           (вид, серия, номер, 

выдан ____________________________________________________________________________
                                                            сведения о дате выдачи основного документа, удостоверяющего личность
__________________________________________________________________________________, 

                                                                                и выдавшем его органе)
проживающий (ая) по адресу: ____________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Действующий (ая) от имени субъекта персональных данных на основании

__________________________________________________________________________________

(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

предоставляю мои персональные данные и даю согласие на их обработку, осуществляемую с использованием средств автоматизации и (или) без использования таких средств (нужное подчеркнуть).
Наименование и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных данных: _______________________________________________________________

Со следующей целью обработки персональных данных: __________________________

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных: ___________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Субъект персональных данных по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с п. 7 ст. 14 Федерального закона от 27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»).

Настоящее согласие действует в течении срока обработки персональных данных, установленного федеральным законодательством.

Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом персональных данных. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
___________________                                                                                                                          _____________________

            (подпись)                           (Ф.И.О.)

УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации
Абрамовского сельсовета
Куйбышевского района
Новосибирской области
от 12.09.2018 №94 

ТИПОВАЯ ФОРМА

разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные администрации Абрамовского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области
Мне, _____________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

в соответствии с частью 2 статьи 18 Федерального закона от 27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» разъяснены юридические последствия отказа, предоставить персональные данные уполномоченным лицом администрации Абрамовского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.

Я предупрежден(а), что в случае отказа от представления мною персональных данных администрация Абрамовского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области не сможет осуществлять их обработку.

Мне известно, что администрация Абрамовского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации функций, полномочий и обязанностей в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 вышеуказанного Федерального закона.

Обязанность представить доказательства наличия вышеперечисленных снований возлагается на Министерство внутренних дел Российской Федерации.

Настоящее разъяснение заполнено и подписано мною собственноручно.
___________________                              ___________________                                                  _____________________

            (дата)                                                       (подпись)                                                                           (Ф.И.О.)
Юридические последствия отказа предоставить персональные данные разъяснил(а):

___________________                              ___________________                                                  _____________________

            (дата)                                                       (подпись)                                                                           (Ф.И.О.)
 Единый портал госуслуг - Ваш личный помощник
 в общении с государством
      Записать ребенка в детский сад, выбрать время для торжественной церемонии бракосочетания, поменять паспорт, записаться к врачу и многое другое – стало действительно проще.

Если вы ещё не завели личный кабинет на Едином портале госуслуг, самое время это сделать.

Личный кабинет — Ваш помощник в общении с государством. 
Он подскажет есть ли за вами долги по налогам или судебные задолженности. Если что-то требует Вашего внимания — оно появится в личном кабинете. Личный кабинет собрал для Вас на одном экране все самое важное. А еще — Вам по многу раз не надо вводить личные данные при обращении за новыми услугами.

Портал госуслуг работает 7 дней в неделю и 24 часа в сутки!

Не нужно ждать понедельника, чтобы получить нужные вам услуги!

Регистрируйтесь и пробуйте: https://esia.gosuslugi.ru/registration/.

Это проще, чем кажется!
Наиболее востребованные госуслуги 

Рождение и воспитание детей:
- Назначение и выплата пособий по беременности и родам;
- Назначение и выплата единовременного пособия при рождении ребенка;
- Назначение и выплата ежемесячного пособия по уходу за ребенком;
- Запись ребенка в дошкольное образовательное учреждение;
- Запись ребенка в общеобразовательное учреждение.

Социальные льготы и выплаты:
- Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;
- Предоставление компенсации платы фактических расходов на оплату коммунальных услуг многодетным семьям;
- Оказание адресной социальной помощи в виде денежных выплат;
- Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты отдельным категориям граждан;
- Назначение и выплата пособия на оплату проезда на общественном транспорте.

Жилье и недвижимость:
- Выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение;
- Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
- Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строении, сооружения;
- Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование;
- Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
- Выдача разрешения на строительство.

Регистрация актов гражданского состояния:
- Государственная регистрации заключения брака;
- Государственная регистрация рождения;
- Государственная регистрация усыновления (удочерения).
            Инструкция по регистрации и подтверждению личности 
                           при регистрации на госуслугах
 
Прежде чем Вы начнете пользоваться государственными услугами через интернет не выходя из дома и не тратя время в очередях, Вам необходимо зарегистрироваться на портале госуслуг gosuslugi.ru.
Самый простой и удобный способ – регистрация в специализированных центрах обслуживания, имеющих функции регистрации учетной записи. Центры Вы можете найти на карте, пройдя по ссылке https://esia.gosuslugi.ru/public/ra/   
Для получения подтвержденной учетной записи Вам понадобится только паспорт, СНИЛС, мобильный телефон или электронная почта.
Вы также можете начать процесс создания учетной записи самостоятельно. Рассмотрим его пошагово, уделив каждому этапу регистрации отдельное внимание.
Важно знать, что на портале имеются следующие уровни учетных записей: упрощенная, стандартная и подтвержденная.
Для полноценного пользования порталом и получения услуг, таких как, например, оформление загранпаспорта, Вам необходимо завести подтвержденный аккаунт. Для этого в дальнейшем Вам потребуется подтвердить личность, введя персональный код, который Вы сможете получить несколькими способами.
Инструкция
Шаг 1. Предварительная регистрация
Шаг 2. Ввод личных данных
Шаг 3. Проверка введенных данных
Шаг 4. Подтверждение личности
 
Как зарегистрироваться на портале Госуслуги?
 Для регистрации Вам понадобятся:
 - паспорт (паспортные данные);
 - страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования (СНИЛС, его одиннадцатизначный номер);
 - мобильный телефон или электронная почта.
 
После того как Вы перешли на портал gosuslugi.ru, необходимо в правом верхнем углу сайта кликнуть по ссылке «Регистрация».
Вам будет предложено заполнить форму регистрации, которая включает в себя указание имени, фамилии, номера телефона или адреса электронной почты.
Перейдем к первому шагу.
Шаг 1. Предварительная регистрация. 
На данном этапе Вам необходимо заполнить всего 3 поля: фамилия, имя, номер мобильного телефона или адрес электронной почты.
Когда Вы корректно заполнили форму, нажимаем кнопку «Зарегистрироваться», после чего последует этап подтверждения номера мобильного телефона или электронной почты.
Если Вы указали номер мобильного телефона, то на следующей странице в поле «Код» введите комбинацию из цифр, высланных Вам в виде SMS-сообщения на номер мобильного телефона, указанный при регистрации. Затем нажимаем кнопку «Подтвердить».
В случае, если код указан корректно, и система подтвердила Ваш номер телефона, то на следующем этапе Вам необходимо придумать пароль и задать его через специальную форму, введя два раза. Будьте внимательны, данный пароль будет использоваться для входа в Ваш личный кабинет, поэтому крайне не рекомендуется использовать простые комбинации цифр или букв.
Если же при регистрации Вы указали адрес электронной почты вместо номера мобильного телефона, то Вам потребуется перейти по ссылке из письма, высланного системой на Ваш электронный ящик, после чего так же задать пароль для входа.
 
Поздравляем! Регистрация упрощенной учетной записи завершена! Теперь Вы можете пользоваться ограниченным количеством государственных услуг, подтверждение личности для которых не требуется, а так же получать услуги справочно-информационного характера. Для того, чтобы Вы смогли полноценно пользоваться порталом, Вам нужно заполнить личную информацию и подтвердить личность, тем самым повысив уровень аккаунта. Об этом речь пойдет ниже.
 
Шаг 2. Ввод личных данных.
Сразу после уведомления об успешно завершенной регистрации, система перенаправит Вас на форму заполнения личных данных, включающих в себя паспортную информацию и данные СНИЛС, поэтому эти документы необходимо подготовить заранее.
Личные данные следует заполнять внимательно и аккуратно. Всего Вам предстоит заполнить 9 полей. После этого необходимо отправить введенные данные на автоматическую проверку, нажав кнопку «Сохранить».
Процедура подтверждения личных данных также проста и проходит в 3 этапа, а подтвержденная учетная запись имеет огромные преимущества. Благодаря ей Вы сможете пользоваться всеми услугами, представленными на портале.
Шаг 3. Проверка введенных данных. 
После заполнения формы на предыдущем этапе, указанные Вами личные данные отправляются на автоматическую проверку в Пенсионный Фонд РФ и ФМС.
С результатами данной проверки Вы сможете ознакомиться через несколько минут. В особых случаях проверка может занять довольно много времени, но случается такое редко. После того как данная процедура успешно завершится, на Ваш мобильный телефон или на адрес электронной почты будет выслано уведомление с результатом проверки, а так же соответствующее состояние отобразится на сайте.
Теперь для продолжения использования портала Вам будет необходимо авторизоваться повторно.
Поздравляем! Еще один этап регистрации пройден! Теперь Вы имеете стандартную учетную запись и можете воспользоваться ограниченным набором услуг.
Если в данном списке нет того, ради чего Вы регистрировались на портале, это значит, что Вам необходимо подтвердить свою личность!
 
Шаг 4. Подтверждение личности.
Для того, чтобы полноценно пользоваться государственными услугами через интернет, Вам необходимо иметь подтвержденную учетную запись. Эта процедура предусматривает ввод на сайте Вашего персонального кода подтверждения, полученного лично одним из доступных способов.
Перейдите на страницу редактирования персональных данных и нажмите по ссылке «Подтвердить».

На портале существует 3 способа подтверждения личности:
Личное обращение. Этот способ предполагает посещение специализированного центра обслуживания, каковым может являться отделение Почты России, администрация района и другие. Подтвердить свою личность таким способом Вы можете в любой момент и без ожидания, просто посетив любой из списка предложенных на сайте центров. Вам потребуется предъявить документ, который был указан на этапе ввода личных данных (паспорт гражданина Российской Федерации или иной).
Точками на карте обозначены такие центры. Нажмите на них для получения информации по каждому из центров.
Через Почту России. В этом случае письмо с кодом подтверждения личности будет выслано на указанный Вами почтовый адрес. Отметим так же, что код высылается заказным письмом, то есть в почтовый ящик Вам придет извещение на его получение в отделении Почты России, где Вам будет необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность, и извещение. Среднее время доставки письма составляет около 2-х недель с момента отправки.
После получения кода данным способом, Вам будет необходимо ввести его в специальное поле на главной странице персональных данных своего личного кабинета, либо на странице подтверждения личности:
Обращаем внимание на то, что через некоторое время (обычно на следующие сутки) после отправки письма с кодом, для Вас будет доступна бесплатная услуга проверки пути его следования на сайте Почты России (трекинг). Для этого Вам необходимо перейти по специальной ссылке в блоке подтверждения кода на странице персональных данных:
Также существует способ подтверждения личности с помощью средства электронной подписи или универсальной электронной карты.
Если код подтверждения личности введен и успешно проверен, то Вам станут доступны все услуги на портале, а на странице Вашего личного кабинета появится отметка подтвержденной учетной записи! Так же Вам придет SMS-оповещение об успешном завершении процедуры. Поздравляем!
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